Na temelju ¢lanka 37. Zakona o ustanovama i Clanka 52. Statuta Djecjeg vrti¢a Videk,a u svezi sa
¢lankom 3. i 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14) i ¢lankom 1. Uredbe o sastavijanju
i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ( NN 8/11, 106/12,130/13,19/15i119/15) ravnateljica donosi:

PROCEDURU O PROVODENJU MJERA NAPLATE
DOSPJELIH NENAPLACENIH POTRAZIVANJA

Clanak 1.
Ovom procedurom utvrduju se kriteriji i mjerila, te se propisuje postupak naplate dospjelih a
nenaplacenih potraZivanja Djecjeg vrti¢a Videk (u daljnjem tekstu: vrti¢).

Clanak 2.
Vrste prihoda koje se naplacuju su sredstva od pruzanja usluga boravka djece u vrticu:
- sufinanciranje cijene usluge, participacije i sli¢no,
- sredstva po ostalim osnovama potraZivanja koja se mogu pojaviti u vrticu.

Clanak 3.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvacaju sljedece:
- usmenaopomena
- pismena opomena
- opomena pred pokretanje ovrSnog postupka
- pokretanje ovr§nog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 4.

Uzimajudi u obzir vrijednost pruzane usluge kao i trosak slanja opomena za neplacanje te troSka
postupka prisilne naplate (ovrsni postupak), vrti¢ je donio proceduru o dinamici upuéivanja opomena
za placanje, kao i opomena pred pokretanje ovrinog postupka te pokretanje ovrsnog postupka, i to na
sljededi nacin:

red.broj | Opis aktivnosti lzvrsitelj Dokument Rok izvrsenja
DUZNICI CIJA DJECA POHADAJU
VRTIC
1 utvrdivanje dospjelih | administrativno otvorene stavke kupca mjeseéno/
dugovanja racunovodstveni kontinuirano
radnik tijekom godine
1a 1raCunilidio ra¢una uz telefonske opomena
uvjet da je od dana prema otvorenim
dospije¢a proslo vise stavkama kupaca
od 30 dana
2 raluna opomena uz mjeru
zabrane dovodenja djeteta
u vrti¢ do podmirenja duga
ib vise od 2 racuna opomena pred ispis uz
mjeru ispisa iz vrtiéa
sukladno Ugovoru

DUZNICI CUA DJECA NE

POHADAJU VRTIC
a2 utvrdivanje dospjelih | voditelj otvorene stavke kupca mjesecno/
dugovanja racunovodstva kontinuirano

tijekom godine




Slanje opomene

voditelj
racunovodstva/
ravnatelj

opomena pred ovrhu uz
prethodnu suglasnost
ravnatelja i napomenu da
¢e djecji vrtic u slucaju
nepodmirenja duga isti
potraZivati putem
nadleZnog suda $to ce dug
uvecati za troskove javnog
biljeznika, odvjetnika ,
suda i zatezne kamate

obro¢na otplata duga -
zahtjev za obro¢nu otplatu
duga S navedenom
dinamikom otplate
podnosi duznik ravnatelju
vrtic¢a koji ~ odobrava
obro¢nu  otplatu  ako
zahtjev smatra
opravdanim

Pokretanje  ovrSnog
postupka

ravnatelj / tajnik

odluka o prisilnoj naplati
ravnatelj dostavlja na uvid
Upravhom vijeéu koje

donosi misljenje o
daljnjem postupku
sukladno misljenju

Upravnog vije¢a ravnatelj
pokrece ovrini postupak za
§to angazira odvjetnicki
ured, javnobiljezni¢ki ured
ili tvrtku ovlastenu za
naplatu potraZivanja

Otpis potrazZivanja

ravnatelj/voditelj
racunovodstva

Odluka o otpisu

potraZivanja, Odluku
donosi ravnatelj uz
suglasnost Upravnog

vijeéa odluka o otpisu
moie se izvrsiti na temelju
sljedecih kriterija:

kada se wutvrdi da su
potraZivanja nenaplativa ili
zastarjela

kada se utvrdi da
potraZivanja nemaju
pravnu osnovu

u sluéaju izvanrednih
socijalno ekonomskih
okolnosti




kada se wutvrdi da zbog
iznosa duga daljnji
postupak nije isplativ

Clanak 5.
Za pracenje naplate prihoda zaduZena je administrativnho raCunovodstveni djelatnik, a za
pravovremeno izvr$enje odgovoran voditelj raunovodstva.

Clanak 6.

Ova Procedura objavijena je na web stranici ustanove, a stupa na snagu dan nakon dana
donosenja.
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